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Allmant

Funktiondrerna anmaler sig i funktiondrsrummet, (allaktivitetsrummet), ingang
fran Stadions baksida invid maratonporten. Kommer du in vid Stadiontornet
foljer du skyltningen i gangen under liktaren motsols, nastan fram till
maratonporten.

OBS! P.g.a. stadionreparation och flera andra evenemang i Stadions omnejd
under dagarna fore och efter karnevalen ar det inte mojligt att parkera i
nirheten av Stadion. Alla stora parkeringsomraden ir reserverade och
avstingda. Kom alltsa till Stadion till fots!

Alla funktiondrer anmaéler sig och kontrollerar sina kontaktuppgifter, far en
funktionarslapp och arets funktionarspryl, samt kvitterar ut en funktionarsjacka
(framst de som jobbar inne pa plan). Jackan returneras till samma stille efter
tavlingarna.

Samling sker pa fredagen den 20 maj kl. 12:30 och pa lérdagen den 21 maj Kl.
8:00 om inte annat 6verenskommits i din egen grupp.

Gruppledarna ger ndrmare instruktioner om praktiska saker pa plan och
arrangerar utbildning fore sjdlva karnevalen, om det behovs

Bespisning

[ allaktivitetsrummet finns bada dagarna mojlighet till kaffe med tilltugg. Pa
fredagen bjuds det pa lunch kl. 13:00 - 17:00 och pa lérdagen serveras lunchen
kl. 11:00 - 15:00.

Kom 6verens med din ledare innan du gar pa kaffe och stanna inte onddigt lange
ifall du behovs pa planen.

Inmarschen
Vid inmarschen deltar funktionarerna och staller upp sig framfér huvudlaktaren.

Samling for inmarsch sker vid utgangen till malomradet i borjan av B-ldktaren,
nara forstahjalpsstationen, lordag klockan 12:30. Alla funktionarer, som inte just
da ar absolut fast vid sin uppgift, deltar i inmarschen som i startar 13:00.

Funktiondrsgrupperna

De olika funktionarsuppdragen delas in i olika grupper sa att var grupp har
atminstone en ledande funktionar.

Eftersom vissa grupper ar mer tekniska dn andra, namns inte uppgifterna
ingdende for alla grupper i detta PM. Vi fokuserar mest pa de tekniska grupperna
som direkt har med tavlingarna att gora. De 0vriga gruppernas uppgifter listas
upp kort.

Ifall man har fragor om uppgifter, som inte mer ingdende tas upp i detta PM, kan
man kontakta var funktionarschef Baba Akerberg pa baba@stafettkarnevalen.fi.
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Stafettfunktionarerna

Till stafettfunktiondrer raknas maldomare vaxlingskontrollanter, startordnare
tekniska kontrollanter och tidtagare. Dessa har sammanslagits till en grupp pa
grund av att de ofta delar uppgifter da en storre bemanning behdvs for att klara
av enskilda poster.

Maldomarna och tidtagarna
Maldomarna koordinerar:

1. verksamheten vid malomradet,

2. den automatiska tidtagningen och videokontrollen samt

3. att all information betrdffande uteblivna lag, diskvalificeringar och lag
som avbrutit ges vidare till filmavlasningen i resultatkansliet

Vid alla 16pningar, med undantag for masstafetterna, anviands helautomatisk
tidtagning. Maldomarna fungerar som reservtidtagare.

Maldomarna ansvarar for att ordningsfoljden i alla 16pningar blir den ratta.

Tavlingsprotokoll anviands endast i korta 16pningar, dvs. banstafetter dar det
finns hogst atta deltagande lag. Pa protokollet noteras ordningsféljden enligt
uppgifter fran maldomarna. Tavlingsprotokollet Ildmnas darefter till
tavlingssekretariatet.

Vid 6vriga I6pningar anvands ett malprotokoll.

I de 16pningar dar tavlingsprotokoll inte anvdands bér maldomarna omedelbart
meddela speakern de 3 basta lagen i ordningsféljd samt deras tider.

Videokontrollen filmar malgangen i alla langa stafetter samt masstafetterna.

I langa stafetter behovs endast ett fatal tidtagare, som tar lopande tid for
deltagarna.

I de langa stafetterna bor verksamheten delas upp t.ex. pa foljande satt:

* en grupp maldomare skriver med tydliga siffror upp ordningsfoljden
(tdvlingsnumren) i mal

* enannan grupp laser in ordningsfoljden pa en diktafon eller motsvarande

* tvavarvraknare pa 600+600+400 m

* oOvriga stafettfunktiondrer bestdende av lediga maldomare,
vaxlingskontrollanter och startordnare radar upp léparna i rader efter
malgang

* notera med jamna mellanrum tid och tavlingsnummer f6ér 16parna, som
kommer i mal for att underlatta malkamerans jobb

Pa 600 + 600 + 400 m sker malgangen pa de yttersta banorna. Vid ca 70m finns
en koner som leder loparna ut pa tredje banan. Dessutom bor det finnas koner
som avgransar malgangen fran innerbanorna. Innerbanorna anvinds av de

Sidan 5 av 11



lopare, som har ett varv kvar. Madldomarna skoter varvrakningen och dirigerar
l6parna pa ratt bana.

I de langa stafetterna radas l6parna upp i ordningsfoljd efter malgang i nodigt
antal rader. En maldomare reserveras for varje rad. Notera pa protokollet rad 1,
rad 2 osv.

I masstafetterna tas tiderna per bana och tiderna avgor direkt ordningsfoljden.
Tidtagningen sker enligt foljande:

* tiderna tas med ett halvautomatiskt system

* starten sker automatiskt

* varje person ansvarar for 2 banor med hjalp av tva avfyrningsknappar

* vid malgang bor man avfyra ifraga varande banas knapp

* ifall man avfyrar knappen for tidigt i misstag, bor man trots detta avfyra
den pa nytt vid malgang

* tiderna gar automatiskt in i resultatservicens databas

Utover detta system, filmas malgangen av en digital videokamera for siakerhets
skull.

Tidtagarna fungerar dven som vaxlingskontrollanter i masstafetterna. Se till att
det finns ett ca 10 m fritt omrdade mellan mallinjen och de som vantar pa sin tur
att springa. Loparna skall sta inom det utmarkta startomradet vid vaxlingarna.

Kolla att deltagarna i masstafetterna har stafettpinne.

I masstafetterna noteras tiderna per bana av tva tidtagare. Den ena borjar fran
bana 1, den andra fran yttersta banan, varefter de gar mot varandra. Protokollen
lamnas till resultatservicen.

I masstafetterna koncentrerar sig maldomarna pa de 8 forsta banorna. Till detta
behovs endast nagra stycken. Alla 6vriga maldomare hjilper med tidtagningen.

Vaxlingskontrollanterna
Till vaxlingskontrollantens uppgifter hor att:

* placera ut deltagarna pa ratt bana vid varje vaxling,

* vid behov paskynda deltagarna i deras forberedelser,

* flagga starterna sa att starterna kan avfyra startskottet samt att

* kontrollera att vaxlingarna sker enligt reglerna, dock enligt principen
"hellre fria dn falla".

For flaggningen vid start galler féljande:

1. hall gula flaggan tydligt uppe fran det startern visslat tills allt ar klart vid
ditt vaxlingsomrade

2. lyft harefter den vita flaggan och hall den upp tills startern kommenderat
l6parna i startblocken

3. ndr alla lag har vaxlat lyftes den vita flaggan om alla vaxlat enligt reglerna
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4. om ett eller flera lag vaxlat fel, lyftes den gula flaggan som tecken pa
felvaxling samt marks ut var felet begatts

5. ledaren for vaxlingskontrollanterna meddelar omedelbart malomradet
vilket lag som felat samt orsaken

Pa 4x100 m hack bor vaxlingskontrollanterna vid behov hjilpa till att placera
eventuellt fallda hackar pa ratt plats.

Pa 4x200m och i den dubbla svenska stafetten 16ps de forsta 500m pa skilda
banor sa att tredje respektive fjarde strackans lopare far ga in pa innerbanan
efter Iopta 100m (pa bortre langsidan efter utgangen ur kurvan). Observera att
det ar tillatet att starta 10 m fore egentliga vaxlingsomradet vid samtliga
vaxlingar. Sista strackans lopare far en nummer att fista pa byxans hogra sida
vid sista vaxlingen.

Vid masstafetterna bor vaxlingskontrollanterna o6vervaka vaxlingarna vid
vaxlingsplatsen under resultattavlan. Da ankarstrackans lopare startat, far inga
andra lopare slappas ut pa banan innan sista loparen kommit i mal. Kom ihag att
halla ett ca 10m:s omrade fritt mellan vaxlingslinjen och de l6pare, som vantar
pa sin tur.

Vid vaxlingarna skall 16parna std inom det utmarkta omradet.

Pa 5x80m och 8x50m finnas endast ett streck (knapp) efter vilken vaxlingen bor
ske. Den som tar emot pinnen far alltsa inte gad emot den som hamtar stafetten.

Vaxlingsomradet ar inte utmarkt, men vaxlingen bor ske inom ca 20m. I
synnerhet nastsista vaxlingens kontrollanter bor papeka for Ioparna att inte l6pa
med ankarstrackans lopare 6ver mallinjen

I masstafetterna och pa 4x100m hack sker vaxlingarna pa foljande satt:

* loppen sker framfor huvudlaktaren s3, att den startande l6paren springer
i motsatt riktning som den kommande

* |oparen bor anvinda den vanstra delen av banan

* vaxlingen sker stdende - flygande starter ar inte tillatna

* i masstafetterna skall stafettpinnen runda kippen i vardera dndan av
banan.

* stafettpinne anvands inte pa 4x100m hack.

* kontrollera att sista loparen i masstafetterna bar en utdelad vast pa sig
och tavlingsnumret utanpa den

Vid de langa stafetterna hjalper véaxlingskontrollanterna till med att ordna
loparna i rader efter malgang. Sista strackans lopare pa 600 + 600 + 400 m bor
informeras om att malgangen sker pa ytterbanorna enligt utmarkning.

Startordnarna
Till startordnarnas uppgifter hor att:

* placera ut startstrackans lopare pa startstrecket,
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se till att varje lopare har en stafettpinne férutom i hackstafetten, dar
ingen stafettpinne anvands,

skota om att alla far startblock dar det beh6vs samt att blocken plockas
bort efter varje start,

se till att alla I6pare star bakom startlinjen vid sjdlva starten samt att
notera vilka lag som ej startat och meddela darom till malomradet.

Kom ihdg att inte springa framfor I6parna.

Gruppstart anvands vid 600+600+400 m samt lagstadiernas och hogstadiernas
gatustafetter.

Tekniska kontrollanterna
Till tekniska kontrollanternas uppgifter hor att:

samarbeta med Stadions banpersonal,

kolla att vaxlingsplatserna for 5x80m och 8x50m ar ratt matta och
utmarkta,

marka ut banor och vaxlingsplatser for masstafetterna samt placerar ut
tillhérande vimplar och vaxlingsképpar,

marka ut startplatserna och vaxlingsomradena inne pa Stadion for
gatustafetterna,

marka ut forsta vaxlingens vaxlingsomraden pa 4x200m (finns inte
fardigt utmarkta pa Stadion),

se till att hackar och vaxlingskappar for hackstafetterna finns pa plats,
kolla att banméarkningen med koner blir utsatta pa ratt stillen vid
l6pningar dar blockstart anvdands samt att

kolla att 6vrig utrustning finns pa plats.

Tekniska kontrollanter hjilper 6vriga Stafettfunktiondrer med deras uppgifter
vid behov. Tekniska kontrollanternas ledande funktionar avgor ifall det finns tid
for detta.

Gatustafetteamet

Till teamets uppgifter hor att:

utmidrka gatustafetternas banor och kalkar vaxlingsomradena
(vaxlingsomradet ar 20 m inom vilket vaxlingarna bor ske),

overvaka vaxlingarna,

overvaka ordningen under stafetterna och fredar vissa omraden efter
behov samt att

samarbeta med polisen ifall den finns pa plats.

Under den tid da gatustafetter inte 10ps, kan funktionarer fran teamet hjalpa
Stafettfunktiondrerna med deras uppgifter. Teamets ledande funktiondr avgor
ifall det finns tid for detta.
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Uppropet

Kom ihag att placera lopare med udda och jamna nummer i skilda koer vid
masstafetterna. Alla udda etappnummer har ett snett streck éver tavlingsnumret.

Ankarstrackans lopare bor forses med en vast. Det finns flera olika farger pa
vastarna. Kolla att tavlingsnumret finns utanpa vasten.

Skolorna far absolut inte anvanda egna vastar!
[ gatustafetterna fors lagen ut enligt féljande:

* grundskolor ak 1 - 6: férsta och andra strackans lopare.
* grundskolor dk 7 - 9: férsta och andra strackans lopare
* andra stadiet: forsta och sjatte strackans lopare

Informera starten och vaxlingskontrollanterna om uteblivna lag.

En person ansvarar for organisering av ankarstrackornas vastar.

De Ovriga grupperna
De 6vriga grupperna och deras uppgifter ar:

Drickatadltet
* servera dricka till eleverna efter att de sprungit

Funktionarsbespisningen
* tahand om lunchserveringen for funktiondrerna
* se till att det finns kaffe, bulla och palagg till smorgasar for funktiondrerna

Funktionarsmottagningen
* tahand om funktionarer vid mottagningen
* dela ut behovlig rekvisita
* se till att utdelad rekvisita returneras
* kolla att kontaktuppgifterna till funkisarna ar up-to-date

Forstahjalpen
* fungera som forstahjalp under tavlingarna

Inkvarteringsteamet
* allokera skolorna i tillgdangliga lokaler
* ta hand om skolorna nar de anlander
* dela ut bestillda frukostportioner till skolorna da de anlander

Inmarschteamet
* se till att alla skyltar delas ut till skolorna
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¢ Jedainmarschen

Kioskforsaljningen
¢ sdlja prylar, mat, glass, dricka, godis mm. under tavlingarna

Presskansliet
* hantera utgaende pressmaterial for Stafettkarnevalen under tavlingarna
* fungera som kontaktyta pressen och arrangdérerna emellan

Prisutdelningen
* fungera som hjilp for de utndmnda prisutdelarna under tavlingarnas
prisceremonier
* se till att ratt pris delas ut pa ratt tidpunkt
* fixa  Ovriga ceremonier sia som  funktiondrspremieringar,
hejarklacktavlingarnas premieringar o.s.v.

Resultatservicen
* mata in dndringar i lagsammanséattningar
* uppdatera webbsidorna med resultat
* for hand mata in resultat i resultatdatabasen vid behov
* vid behov, granska videofilm vid malgang

Roudarna
* hjdlpa till med att stélla i ordning infor Stafettkarnevalen
* hjalpa till med att stdda undan efter Stafettkarnevalen

Speakerteamet
* speaka under tavlingarna

Stadteamet
* hjdlpa med stadningen efter Stafettkarnevalen
* OBS: alla grupper ansvarar for stidning av sitt eget omrade

Tavlingskansliet
* dela ut rekvisita till skolornas lagledare
* taemot lagférandringar av lagledarna
* fungera som kontaktyta skolorna och arrangdérerna emellan under
tavlingarna

Tavlingslakarna
* fungera som ldkare under tavlingarna

Tavlingssekretariatet

* kopiera upp och forse speakrarna och anslagstavlorna med aktuella
resultat och startlistor
* kolla att allt behovligt material fas fran resultatkansliet

Tavlingsstarterna
* skjuta startskott under tavlingarna
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VIP-teamet

* ansvara for att VIP utrymmen fungerar
* ageravard for Stafettkarnevalens VIP-gaster

Algpatrullen
* agera maskot under tavlingarna (Staffan och Steffi)

Ovriga
* hjalpa till dar det behovs

Vad alla funktionarer bor veta

Eventuella protester lamnas in till tavlingskansliet. Ingen larare eller lagledare
skall sjalv leta reda pa jurymedlemmarna.

Forsta hjalp finns 1 narheten av mallinjen. Téavlingslakare och
forstahjalpsutrymmet finns i ett rum langs korridoren mot allaktivitetsutrymmet
(se skyltning).

Efter tivlingen ansvarar varje grupp for att all utrustning man anvint,
kommer till ritt stalle.

Stafettkarnevalen ar en jattestor handelse och kriver massor av arbete.
Om alla stannar kvar en halvtimme (eller en hel) behover inte nagra fa
jobba hela kvillen.

Det blir en karneval ocksa om ett ar. Fundera, alltsa just nu, om du har nagon i
din bekantskapskrets, inom familjen eller bara annars, som kan finnas med i
leken nar vi mots ar 2012, 2013 ... osv.
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