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Allmant

Stafettkarnevalens anmalningstjanst har under de senaste dren genomgatt nagra
forandringar. Hittills har fordndringarna mest baserat sig pa feedback som ni
lagledare givit oss. Tack for den konstruktiva kritiken.

[ ar har Stafettkarnevalens webbplats flyttat in i Kulturhuset som en del av
Finlands Svenska Idrotts forbundspaket. Detta innebdr en snabbare
natforbindelse och en modernare teknik. Vi hoppas att detta skall gynna alla som
besoker var sajt.

I och med flyttningen har dven ndagra saker dndrat i var anmalningstjanst. De
storsta forandringarna ar:

1. Man kan nu skapa flera faktureringsadresser under en och samma skola.
Da man anmaéler lag eller gor bestallningar, sa véljer man till vilken adress
respektive kostnader skall faktureras. Kostnader som skapas av
laganmalningar kan exempelvis faktureras till kommunen medan logi och
mat kan faktureras till Hem och Skola.

2. Grafiska anvandargranssnittet har gjorts mera 6verskadlig. Det borde nu
vara lattare att anmala lag, bestdlla mat och uppdatera 6vriga uppgifter i
samband med anmaélningarna.

3. Snabbheten borde markas. Tidigare ar har det blivit grotigt mot slutet av
anmalningstiden. Detta har dels berott pa en langsam forbindelse men
dven pa grund av att de flesta anmaler sig samtidigt mot slutet av
anmalningstiden. Vi hoppas att det skall 16pa smidigare i ar.

Vi hoppas att ni fortsiattningsvis ger oss feedback sa vi kan forbattra systemet.
Vid problem nar man oss pa anmalningar@stafettkarnevalen.fi.

[ 6vrigt onskar vi er lycka till med anmalningarna och i arets Stafettkarneval!
A arrangorernas vagnar,

Robert Jiirgens

Stafettkarnevalens resultat- och anmalningstjanst
robert.jurgens@stafettkarnevalen.fi
+358-50-5637254
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Att starta anmalningstjansten

Stafettkarnevalens anmadlningar gors numera via internet med var
anmadlningstjanst. Vara sidor hittas pa http://www.stafettkarnevalen.fi/.

Starta din www-bladdrare och navigera till vara sidor.

Anméiningar Gamia resultat

Kontakta oss Flash Mob fér Karnevalen » insten ¢ ‘ ! \ger
Kaanoer Anmiil ditt Intresse att bll den 4-320'“- Anmalningama till

Dokumentbank funktiondr » en sker endast via

y Anvisningar om :
Samarbetspartners Registrera dig och din skola infér - anmélningstjénsten kommer att finnas 21.05 Stafettiamevalen ISrdag
anmélningarna » péa vara hemsidor i borjan av april.
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Totalt antal roster: 138 st.
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Nokiavagen 2-4 3
00510 Helsingfors - . LI BN
FINLAND /) A -

. R ;7 -
tfn +358-9-701 0220 | r L S 8
fax +358-9-701 4827 - .
info(at)stafettkarnevalen.fi Best-Hall Oy Karl Fazer Ab

FO-nr. 0184128-1 Hufvudstadsbladet Olympiastadion
projektkoordinator:

Jjan-erik.eklof(at)stafettkarnevalen.fi
Gsm. 040-184 6380

Ifall du har ett anvandarkonto kan du direkt ga till Att Logga in pa sidan 6.
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Att registrera ett anvandarkonto

For att komma at var anmadlningstjinst bor man ha ett registrerat
anvandarkonto. Anvandarkonton fran tidigare ar har overforts till den nya
servern och fungerar bra. Ifall man glomt sitt lésenord, erbjuder
inloggningsrutan, i vanstra nedre hornet, bestdllning av ett nytt efter en
misslyckad inloggning (se sid 6). Anvdandarnamnet ar samma som e-post-
adressen som anvandes da man registrerade sitt anvandarkonto.

Ifall man saknar ett konto bor man registrera ett genom att navigera till
Lagledarregistrering som dr en undersida till Anmdlningar. Lanken till sidan
finns i lanklistan till vanster.

Starta registreringen genom att klicka pa Registrera dig. Folj sedan direktiven
noggrant och slutfor registreringen av anvandarkonto. Registreringen sker i 3
steg. Obligatoriska falt ar markerade med en *.

Lagledarregistrering

E-postkontroll Steg1av3

Vi kommer nu att kolla ifall din e-postadress redan ar registrerad pa domanen stafettkarnevalen.fi. Var god och mata in en
fungerande e-postadress nedan och tryck pa Kontrollera.

E-postadress [ Kontrollera |

Efter att kontot har registrerats maste det bekréftas innan man kan anvinda det.
Detta ar en sdkerhetsatgard som anvands for att garantera att den givna e-
postadressen tillhor ratt person. Anvdandarkontot bekraftas lattast genom att
folja lanken som finns i ett e-postbrev som postas till den angivna e-postadressen
vid registreringsskedet. Man kan aven klippa och Kklistra in nyckeln, som kravs
for att bekrafta kontot, i ett falt som visas efter att kontot registrerats. For att
undvika skrivfel, reckommenderas att man inte forsoker skriva nyckeln fér hand
utan att man anvander datorns klippa- och klistra funktioner.

Efter att kontot har bekraftats bér man slutligen ge det ett 16senord. Nar detta ar
gjort kan man borja med anmalningarna.
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Att logga in

For att anmala lag, b6r man vara inloggad med sitt personliga anvandarkonto.
Inloggning sker genom att férse sina anvandaruppgifter, dvs. sin e-postadress
och sitt 10senord, i inloggningsrutan nere till vanster.

FO-nr. 0194129-1 AUVUGSTaasDiaaet Llympia

projektkoordinator: Sllja Line
Jan-Erik EkI&F

Jjan-erik.eklof{at)stafettkarnevalen.fi
Gsm. 040-184 6380

Inloggning

Anvandarmamn

Lésenord

Ifall man inte kommer ihag sitt l6senord, kan man bestélla ett nytt till sin e-
postadress. Sa lidnge e-postadressen ar ratt, erbjuder inloggningsfonstret
bestillning av ett nytt l6senord efter ett misslyckat inloggningsforsok.

FO-nr. 01941291 AUVUGSTIaGsDiaget

projektkoordinator: Silja Line
Jan-Erik EkI&F

jan-erik.eklof{at)stafettkarnevalen.fi
Gsm. 040-184 6380

Inloggning

Fel anvéandarmamn / losenord.

Anvandarnamn
robert.jurgens@stafettkarnevale

Losenord

J
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Att registrera skolor till anvandarkontot

Nasta steg ar att registrera eller koppla skolor till sitt anvandarkonto. For detta
behéver man en 5-siffrig kod som Statistikcentralen anvander for att identifiera
laroanstalter i Finland. Koden fas hogst sannolikt fran skolans kansli eller genom
att kontakta vart kansli.

Ifall skolan redan registrerats av en kollega, beh6ver man aven en 8-siffrig
sakerhetskod. Fraga din kollega eller kontakta oss ifall du saknar denna kod.

Anviandarkonton fran tidigare ar har fortfarande sina skolor kvar. Navigera till
Mina skolor for att se vilka skolor ar kopplade till ditt konto. Tryck pa knappen
Registrera for att koppla fler skolor till kontot.

Mina skolor

V] skola: Registrera + ?

Registrera en skola ®
SKOLANS 5-SIFFRIGANUMMER

Varje skola har ett 5-siffigt nummer som
Statistikcentralen upprétthaller. Detta nummer anvands

for att kdnna Iigen din skola. Mata in numret | faltet
nedan och tryck pa OK for att ga vidare.

Avbryt oK

Efter att skolan kopplats till ditt konto, bér du kontrollera att alla uppgifter
stammer.

OBS

Det ar valdigt viktigt att skolans tavlingsklasser ar aktuella. Ifall man anmaler lag
till fel tavlingsklass, leder det till stora problem senare.
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Skolans faktureringsadresser

Nytt for i ar ar att man kan valja vilka kostnader, som skapas vid anmaélningar
och bestadllningar, skall faktureras till olika adresser. Ifall kommunen star for
kostnader som uppstatt via laganmalningar och Hem och skola bekostar logi
eller bespisning, gar det bra att dela pa notan.

Innan man bérjar anmala, l6nar det sig att skapa alla faktureringsadresser
fardigt. Detta gors pa sidan Mina skolor, langre ner pa sidan.

Faktureringsadresser

Beteckning Mottagare Address Skapany + 7

Rent spel &r bast Rent spel ar bast Nokiavagen 2-4, 00510 Helsingfors, FINLAND

Listan innehaller automatiskt skolan adress och denna kan inte raderas. Man kan
skapa till adresser genom att klicka pa knappen Skapa ny.

TolCTonn CUU U T U ivesuo Vannn COU ST U unT

E-post Jy Skapa ny faktureringsadress x

Beteckning *

-
g
2

Mottagarens
namn *

Grundskolor arskursel
Grundskolor arskurse!  Gatuadress *

Sprakbadsklasser ars!

Sprakbadskiasser ars| oo °N

Inbjudna nordiska gru i

Grundskolor &rskursel  Postbox och land FINLAND
Sprakbadsklasser ars|

Inbjudna nordiska gru| reletone;
Andra stadiet
Inbjudna nordiska and
Anpassade skolor E-post
Traningsskolor

Yrkestraningsskolor

1000000

(

<4

Faxnr

1001

Ol

Avbryt Spara

Fyll blanketten med aktuella kontaktuppgifter och spara den nya
faktureringsadressen. Man kan ha flera adresser i listan.
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Laganmalningar

Laganmalningarna sker ganska langt pa gammalt vant satt. Det enda nya har ar
att man skall valja faktureringsadressen till vilken kostnaderna for lagen, dvs. 3€
per lag, skickas.

Ifall man ar kopplad till flera skolor, bor man dven forst valja vilken skola man
vill anmala lag for.

Ifall en och samma skola har undervisning for flera stadier, exempelvis
grundskolor 3k 1-6 och grundskolor ak 7-9, bor man aven vilja vilken
tavlingsklass man anmaler lag for. Det lonar sig att vara noggrann sa att man inte
anmaler lag for fel tavlingsklass.

Skolans laganmainingar (anméiningstid 04.04 12:00 - 13.05 18:00)

Valj skola: Rent spel ar bast

Val taviingskiass: Andra stadiet

VEUREIGTIELLLEEL I Rent spel &r bast

Anmlda lag

Tiligéngliga stafetter

| 4
) i

& 12 x 100 m, flickor Nyttlag +
& 4 x 100 m, pojkar Nytt lag +
a4x100m,ﬂickor Nyttlag +
@ ¢+ x 100 m hick, pojkar Nyttlag +
@ 500 + 600 + 400 m, fiickor Nyt lag +
a Dubbel svensk stafett, mixed Nyttlag +
a Gatustafett, 10-manna, pojkar Nyttlag +

Man anmaler stafettlag genom att klicka pa knappen Nytt lag till hoger av
respektive tavlingsgren. De anmalda lagen syns i listan till vinster och numreras
automatiskt. Lag utan sammansattning kan slopas genom att klicka pa knappen
Avboka lag.

Anmadlda lag ? Tiligéngliga stafetter ?

4x100 m, pojkar (0 av 4 Ipare) & 12x 100 m, fiickor

OBS
Aven om anmilningstjinsten tilldter att man anmaéler hur ménga lag som helst

till en och samma tavlingsgren, behaller vi ratten att begrdnsa lagantalet vid
behov. Vi stréavar till att s manga olika skolor som mdjligt skall kunna delta.
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Lagsammansattningar

Att anmala lagsammansattningar fungerar som forr. Till vanster ser man lagets
sammansattning och till hoger tillgangliga 16pare. Nya lopare skapas genom att
klicka pa knappen Ny I6pare. Tillgangliga lopare flyttas till laget genom att man
Klickar pa knappen Anvidnd och slopas ur laget genom att man Klickar pa
knappen Slopa.

Skolans lagsammansittningar (anméiningstid 04.04 12:00 - 17.05 18:00)

Vil skola: Rent spel &r bast

val] taviingskiass: Andra stadiet

vl lag: Dubbel svensk stafett, mixed (0 av 8 I6pare)

Sammanséttning (0 av 8 Idpare) Tiligéngliga l5pare

Lagets lopare kan flytta ordning genom att man trycker pa pilarna upp eller ner
for respektive lopare. I mixed stafetter dar man léper flicka-pojke i tur och
ordning, flyttas alltid I6paren tva steg uppat eller nedat.

Skolans lagsammanséttningar (anméiningstid 04.04 12:00 - 17.05 18:00)

Valj skola: Rent spel ar bast

|
|

Val| tviingskiass: Andra stadiet

Vil lag: Dubbel svensk stafett, mixed (3 av 8 I6pare)

Sammanséttning (3 av 8 I6pare) ? Tiligéingliga ldpare
1 Staffan Alg Kajsa Anka )
2 Steffi Alg Slopa (=
3 Kalle Anka Slopa =

OBS

Var noggrann med att anmala konet pa 16paren ratt. Det ar daven viktigt att man
skriver namnen pa loparna ratt, med versaler i borjan. De namn som anmals syns
i de officiella resultaten pa webben, pa resultatlistorna, pa resultattavlan och
aven i TV:n. Vi har tidigare fatt klagomal om detta av barnens foraldrar och vi
hoppas att ni kan skédrpa er pa denna front.
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Hejarklacktavlingen

D3a man anmaler hejarklackar, bor man forse oss med information om
deltagarantalet samt kontaktinformation till hejarklackens kapten eller
ansvarsperson.

Hejarklacktavlingen har sedan nagra ar tillbaka dven omfattat en ramsetavling.
Aven ramsorna skall lamnas in via var anmalningstjanst.

Hejarklackarna anmals genom att klicka pa knappen Anmail.

Skolans hejarklackar (anméainingstid 04.04 12:00 - 13.05 18:00)
VAIJ skola: Rent spel &r bast - -
?

val] taviingsklass: Andra stadiet ~

Hejarklacktiviing (anmiiiningstid 04.04 12:00 - 13.05 18:00)

Hejarklacktaviing, grundskolor &k 7-9 och andra stadiet Anmal 4+

| Anmal skolan ®

Kaptenens namn *
Kaptenens e-post *
Kaptenens GSM *

Lagets deltagarantal *

Ovrigt att beakta

Avbryt Spara

Efter att hejarklacken ar anmald, kan man ladda upp bidrag till ramsetavlingen.
Bidragen skall innehalla information om ramsans namn, melodi och naturligtvis
text till ramsans verser.

Nya ramsor skapas genom att man klickar pa knappen Skapa ny.

Ramsor (anméiningstid 04.04 12:00 - 02.05 18:00)

Ramsans namn Ramsans melodi Skapa ny +

OBS

Ramsorna skall ldmnas in redan i bérjan av ma;j.
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Inmarschen och maskottavlingen

[ samband med inmarschen kan lagstadier delta i en maskottavling. Anmalningar
till bada dessa gors pa normalt sitt via webben.

For att kunna anmala sig till maskottavlingen, maste man forst anmala sig till
inmarschen.

Skolans inmarsch och maskottéviing (anméiningstid 04.04 12:00 - 13.05 18:00)

V] skola: Rent spel &r bast n
Inmarsch (anméiningstid 04.04 12:00 - 13.05 18:00)

Inmarsch Anmal 4+

Bespisning, logi och frukost

Aven bestillning av bespisning, logi och frukost sker via nitet. Frukosten hor
ihop med bestéllning av logi. Kom ihag att valja ratt faktureringsadress da du
bestéller maten eller sovplatserna.

Skolans bespisning (besti| ALY x
V] skola: Rer Faktureringsadress * Rent spel r bast .ll vi-
Produkt * i Bespisning fredagen - 2011 j
Bestilinin, ,
Beskrivning Menyn meddelas i ett senare
Bestélining skede men motsvarar tidigare Ny bestalining + 7
ars dito.
A pris 7.50 €
Antal *

("] Bestéllaren &r jag (Stafettkarevalens webmaster)

Bestéllarens fornamn *
Bestallarens efternamn *
Bestallarens e-post *

Bestallarens
GSM-nummer *

Ovrigt att beakta

Avbryt Spara
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Overblick

For att kontrollera samtliga anmalningar och bestéllningar fér skolan, finns det
en sida som ger en 6verblick. Alla anmalningar och bestéllningar sker i realtid
och sparas genast i databasen. Detta innebdr att det du ser framfor dig i din
www-bldddrare, dr det du anmalt och bestallt. Vi skickar inte bekraftelser dver
anmalningarna. Det ar upp till var och en att granska att alla anméalningar blivit
gjorda. Overblick-sidan &r ett lampligt verktyg for att granska detta.

Overblick pa mina anmaliningar och bestaliningar

Valj skola: Rent spel &r bast M

Anmiilda lag fér Grundskolor arskurserna 1 - 6 (med fler &n 50 elever pa arskurserna 3 - 6)

Lag Sammanséttning Kostnad Faktureras till

12 x 80 m, mixed 0 av 12 l6pare 3.00 € Rent spel &r bast - lagstadiet
5 x 80 m, pojkar 0 av 5 Iopare 3.00 € Rent spel &r bast - lagstadiet
5 x 80 m, flickor 0 av 5 Iopare 3.00€ Rent spel ar bast - lagstadiet
5 x 80 m, pojkar lag 2 0 av 5 I6pare 3.00 € Rent spel &r bast - lagstadiet
5 x 80 m, flickor lag 2 0 av 5 |6pare 3.00€ Rent spel ar bast - lagstadiet

|

Taviing Deltagarantal Kapten Antal ramsor
Hejarklacktavling, grundskolor 2k 1-6 10 Staffan Alg
Hejarklacktavling, grundskolor 2k 7-9 och andra stadiet 20 Steffi Alg 0

Inmarsch och maskottévling

Evenemang Deltagarantal Kapten
Inmarsch 30 Staffan Alg

Bestiliningar
Produkt Bestéllare Antal Kostnad Faktureras till
Bespisning fredagen - 2011 Staffan Alg 40 300.00€  Hem och skola
Bespisning Idrdagen - 2011 Staffan Alg 67 502.50 €  Hem och skola
Logi - 2011 Staffan Alg 80 400.00 € Hem och skola
Frukost - 2011 Staffan Alg 82 164.00 € Hem och skola
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Fakturering

Stafettkarnevalen fakturerar alla skolor i medlet av maj, efter att
laganmalningarna avslutats. Fakturan kommer att skickas per e-post till alla
skolor. Ifall man vill ha en papperskopia, bor harom meddelas till vart kansli.

Fakturan som skickas ar i PDF-format.

Kontrollera pa overblick-sidan att alla uppgifter om faktureringen stimmer. Vid
problem, kontakta anmalningar@stafettkarnevalen.fi.

Mottagare Summa  Status

Rent spel ar bast, Nokiavagen 2-4, 00510 Helsingfors, FINLAND 520.50 € ej fakturerad
Hem och skola, Nokiavagen 2-4, 00510 Helsingfors, FINLAND 864.00 € ej fakturerad
Rent spel ar bdst c/o lagstadiet, Nokiavagen 2-4, 00510 Helsingfors, FINLAND 15.00€ ¢ fakturerad
Rent spel ar bast c/o hogstadiet, Nokiavagen 2-4, 00510 Helsingfors, FINLAND 15.00€  ej fakturerad

Efter att vi fakturerat skolorna, kan PDF-fakturorna aven laddas ner via webben
nederst pa overblick-sidan i tabellen for fakturor.

Regler

Stafetternas regler finns insatta i anmalningssystemet. De kompletteras dnnu
fram till medlet av april. Reglerna hittas pa sidan Laganmdlningar vid
Tillgdngliga stafetter.

@ 12 x 100 m, flickor Nyttlag +
4 x 100 m, pojkar Nyttlag +
4 x 100 m, flickor Nyttlag +

4 x 100 m hack, pojkar Nyttlag +
@ 500 + 600 + 400 m, flickor Nyttlag +
@ pubbel svensk stafett, mixed Nyttlag +
@ catustatett, 10-manna, pojkar Nyttlag +

Ovrig information

Ovrig information hittas p& vara www-sidor. Lis girna dven vért tekniska PM,
dar det bl.a. berattas om de olika stafetternas regler.
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